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       先生/女士： 
感谢您应聘我公司职位，之前公司发给您的《录用通知书》中规定您入职报到时间为 2020 年  月  日。根据国家和 XX 省市有关部门对防控新型冠状病毒感染肺炎疫情的要求，为配合政府疫情防控措施，减少公司人员聚集，结合公司在疫情期间生产经营状况，特通知您延后报到时间至 2020 年 月 日上午 10:00， 届时请您携带入职资料报到并办理入职手续。 
特此通知 
XXXX 公司
2020 年 XX 月 XX 日   



入职时间延后确认书
 
       公司：
本人    已收到公司发出的《入职时间延后通知书》，对通知信息确认无误并同意公司相关安排，本人将按新报到时间到公司报到。 
确认人(签字按手印):          
2020 年  月  日  
   
使用说明： 
1、本通知适用于因疫情原因导致新员工入职事宜需延后的情形。 
2、通知应加盖公司公章并向拟入职员工送达。因疫情不宜直接送达通知的，可
采用企业 OA 系统、微信、电子邮箱、钉钉、短信、电话录音、视频录像等多种方式发送，并要求拟入职员工回复确认收到文件，以便保存告知证据。 

