年假统一安排通知
为有效防控疫情，保障各位同事的安全健康，响应政府号召，根据《职工带薪年休假条例》、《企业职工带薪年休假实施办法》公司决定2020年2月x日至2月x日统一安排全体员工休年假，在此期间，各位同事无需至公司上班。
如您2020年年假已休，剩余不满5天，公司将安排您休2021年年假。
最后，温馨提示：请大家做好个人卫生，勤洗手勤消毒，居家保持通风，出门戴口罩；尽量错峰出行。公司近期不组织大型会议与活动，避免人员聚集，复工后办公场所每天进行严格消毒操作。期望每一位同事都能够保护好自己和家人的身体健康，共同打赢这场无硝烟的疫情战争！
                **公司
                                                                      年  月  日
