员工内部调动申请表
	姓名
	
	现任职部门
	
	现任职岗位
	

	申请调入部门/单位
	
	申请调入部门/单位岗位
	

	员工申请岗位调动原因自述
	







                                       申请人签字：

	备注：
1、此表为普通员工调动使用，员工的申请调动时间以到新部门/单位报到时间为准。
2、员工在原岗位工作未交接清楚，此审批单不予生效。
3、本申请表由申请人填写，并报相关部门/单位核准。

	所在部门/单位意见
	
负责人签字： 
                                       年    月    日

	拟调入部门/单位意见
	
负责人签字： 
                                       年    月    日

	公司人事部门意见
	
负责人签字： 
                                       年    月    日

	公司
总经理意见
	
总经理签字： 
                                        年    月    日



