关于推迟到岗在家办公的通知
为保障每一位同事的身体健康，有效防控疫情，公司决定2月x日至2月x日各位同事可以在家办公，视为正常出勤，请大家保持手机、微信、邮件等通讯手段畅通，2月x日恢复公司正常上下班制度，所有同事正常按时到岗上班。春节假期在武汉及湖北省其他地区的同事一定要严格按照当地政府疫情防控措施要求执行。如返回北京后需要报备所在社区并在家自行隔离14天。
在此期间，如身体无恙且因工作需要来公司办公区域的同事，需要在大厦一层接受体温检测，检测无异常方可进入公司办公区域，公司要求大家一定要戴口罩做好相关防护措施。提倡同事自驾前往公司，如不具备自驾条件，建议选用人员不密集的非公共交通；强烈不建议同事一起午餐和集体聚餐，提倡同事分别用餐。公司近期不组织会议与活动，尽量避免人员集聚，办公场所每天会进行严格的消毒操作。我们期望每一位同事都能够保护好自己和家人的身体健康，共同打赢这场无硝烟的疫情战争！
温馨提示: 
1、请大家尽量避免去人员密集区域，做好个人卫生和安全防控；实时报备个人健康状况与出行情况，如有异常及时联系 HR 及行政同事或者上级管理领导。
2、关于在家办公考勤记录问题HR同事将统一进行登记操作，同事按要求提报。
3、对于在家不具备办公条件的同事，可以结合自身情况，依照公司相关制度与流程申请休假。
4、开窗通风勤洗手，不聚会多运动。
5、武汉加油！中国加油！
总裁办
2020 年 2月x日
