企业招聘工作计划表

单位名称：                                    填表日期：    年   月  日
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	人员数量
	人  员  要  求
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	发布
时间
	

	发布
渠道
	发布方式
	· 报纸 □网站 □专业/行业杂志 □人才中介机构 □人才市场
□猎头 □其他

	
	发布安排
	


	招聘工
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小
组
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员
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	姓  名
	工    作    职    责
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填表人：                                 审核人：           总经理：

填表说明：
[bookmark: _GoBack]此表用于人力资源部门开展招聘工作以前的计划，由人力资源部门填写，通知相关单位

