蚄人行**县支行岗位设置情况表

	聿部室名称
	袇岗位名称
	薅工作职责
	蒁工作

蒂人员
	莆岗位

莅类别
	薃确定系数

	薀行长
	螆行长
	肆
	薄高哲明
	蚈行长
	葿2.6

	螆副行长
	莁副行长
	肁
	宋利中
	副行长
	2.3

	办

公

室
	主任
	负责办公室全面工作；协调地方及本行各部门工作；制定工作目标；组织文书工作；筹备组织会议；组织财、物管理；负责人事劳资工作；负责政工培训工作；完成领导交办的其它工作。
	郝春林
	主任
	1.9

	
	综合文秘
	负责起草支行年度工作计划、总结、报告、领导讲话、有关综合性材料；负责支行依法行政、法制宣传和培训等各项法律事务工作；负责撰写、编发各类政务信息；参与调研。
	陈建军
	副主任
	1.6

	
	档案管理
	负责机要文件、公务文书的收发、传阅、管理工作；负责起草保密工作计划、报告、制度、总结和宣传教育材料；受理支行和上级行来信来访事项；负责统一管理本行各类档案、印章，对各部门文书档案资料进行收集、整理、鉴定、销毁、统计和利用。
	白永平
	B
	1.2

	
	政工人事
	负责本单位党、团的组织建设工作；负责思想政治教育和业务培训工作；负责专业技术人员管理工作；负责劳动工资、养老保险、医疗保险工作；负责行员管理工作；负责离退休干部管理工作；负责文明单位创建工作；负责支行宣传思想工作；负责支行党建工作；负责工青妇等群众性工作。
	戴路遥
	A
	1.3

	
	后勤管理
	负责财产管理；拟定物品购置供应计划；会议服务；承办总务；负责机关安全管理。
	王亚雄
	C
	1.1

	
	
	负责开展全行性安全教育；负责社会治安综合治理工作；参与支行开展的基本建设；完成领导交办的其他工作。
	刘小军
	C
	1.1

	
	
	负责车辆管理工作
	王建文
	C
	1.2

	
	
	负责车辆管理工作
	杨明忠
	C
	1.2

	综

合

业

务

部
	主任
	负责本部全面工作；组织制定工作计划并负责落实；负责部内公文审核签发；负责各项制度的修订完善，并监督执行。
	张静秋
	主任
	1.9

	
	副主任
	协助主任做好部内工作，负责支付结算、反洗钱、人民币市场管理、反假货币管理、固定资产管理、党风廉政建设、对辖区金融机构监管工作、部内业务培训工作。
	徐聪睿
	副主任
	1.6

	
	副主任
	协助主任做好部内工作，负责国库、会计主管，包括组织日常国库会计核算的各项工作；业务系统重要参数设置和用户管理；保管密钥和密押管理机；负责国库会计重要事项审批、处理报告国库会计核算中的问题；负责会计网点柜和账户系统主管，包括组织会计核算的各项工作；设置网点信息参数；卡片录入与查询；ABS操作员管理；清算账户控制的设定；发出注销请求与应答；本网点开销户复核与查询；重复打印；日终提交结束和账务结束通知的发送；办理查询查复业务；重要会计事项审批；预算账户的开立和管理；国债管理；负责会计业务、国库业务检查与指导；负责分管工作目标考核的实施，部内交办的其他工作。
	闫秀春
	副主任
	1.6

	
	综合核算
	负责国库综合核算。包括国库会计业务系统的日初始化；平衡、核对本部门会计账务；进行日常业务数据备份；整理会计资料；办理与事后监督的会计资料交接；负责日常业务数据保管；业务系统数据恢复；负责与财政、税务、海关等征收机关以及与本行相关部门进行对账；负责支付系统、国库内部往来、上下级国库预算收入与业务对账；制作科目日结单、汇总科目日结单、会计日计表、余额表、国库存款计息积数清单、分户账、总账、会计月计表、业务状况报告表等；打印系统日志；办理查询、查复业务，登记相关登记簿；负责国库统计分析岗业务；部内交办的其他工作。
	皇甫建军
	A
	1.2

	
	明细核算
	负责国库业务明细账，包括审核各类凭证及所附文件、资料；办理各级预算收入的收纳、划分、报解、入库和更正；办理库款的支拔、退付；办理预算外收支业务的核算；办理国家债券发行和兑付业务核算；制作各类预算收入、退库、支出与国债发行、兑付等业务报表和财政库存日报表；发送、接收或下载与明细核算业务相关的数据信息；制作通讯联网对账单；登记相关账簿及登记簿等。负责会计网点业务接柜录入，包括受理、审核会计凭证；一般账务录入、查询，会计业务对账、部内交办的其他工作。
	付小华
	A
	1.3

	
	资金清算
	负责国库业务资金清算记账。包括同城票据交换提出票据的录入、提入票据的清分与核对；发起、接收支付系统往来、国库内部往来业务；登记相关账簿；可承担账务核算部分工作。担任同城清算系统录入员；保管和使用会计重要凭证；使用保管国库转讫章；负责传票打号，部内交办的其他工作。
	安文丽
	C
	1.1

	
	综合复核
	负责国库复核、会计网点业务复核、同城清算业务复核。包括对明细核算职位、资金清算职位的业务进行复核；各类报表的复核；保管和使用国库重要空白凭证；打印相关账表。审核会计凭证、对已记账业务进行复核；打印相关凭证及账表；查询；本网点开销户录入；保管业务公章。担任同城清算系统复核员；负责预算收入对账系统录入和上报工作；承担国库监管员工作，部内交办的其他工作。。
	苏海燕
	A
	1.3

	
	票据交换清算
	负责国库、会计同城票据交换总清算；账务核算。担任同城票据交换员。可承担整理会计资料等其它工作；负责账户系统录入、账户系统复核；支票影像系统管理；公民身份证联网核查等，负责支付结算业务报表，部内交办的其他工作。。
	吴凤枝
	B
	1.2

	
	事后监督
	负责对上一工作日已处理完毕的国库会计核算进行全面复审和检验；负责装订凭证、账簿、报表等会计资料；负责保管国库会计档案等。负责办理中央银行会计凭证影像事后监督系统业务，部内交办的其他工作。。
	皇甫一新
	B
	1.1

	
	科技岗
	负责支行电子设备的管理与维护、办公自动化的正常运行、支行信息安全工作；负责各类业务系统的安装、升级、日常维护，及时处理系统故障，负责相关系统软件和资料的保管；负责支行网络建设；负责科技内控制度的建立、执行、监管信息安全制度的落实。负责反洗钱日常工作，反假工作篇调研。
	吴素文
	C
	1.1

	金

融

管

理

部
	主任
	负责本部全面工作；组织制定工作计划并负责落实；负责部内公文审核签发；负责各项制度的修订完善，并监督执行,负责金融研究工作。

负责组织召开辖区季度分析例会。
	王林祥
	主任
	2.2

	
	副主任
	协助部室主任完成股内综合管理任务。监督完成支行货币信贷管理业务。具体负责宏观经济金融运行分析和综合工作及信贷管理工作等。负责专题调研课题，对经济金融运行中的热点、难点问题组织专题调查和分析。
	张秀英
	副主任
	1.9

	
	征信管理
	负责征信系统工作的政策宣传,受理社会咨询;办理贷款卡发放、年审、挂失、整理、归档；负责企事业和个人征信系统的信息采集和调研工作；对金融机构信贷登记咨询系统工作进行督促、指导、检查、处理；负责中小企业信用体系建设、企业信用评级和金融生态环境建设。
	史创业
	B
	1.2

	
	统计与外汇管理
	负责经济金融数据信息资料的调查、收集、统计；负责进行辖区企业景气调查工作。宣传、贯彻执行外汇管理方针、政策、法规，积极为涉外企业服务；负责组织开展外汇调查研究工作；协助上级（局）行对辖内重点企业外汇收支业务进行统计监测与分析；协助上级（局）行对辖内外汇指定银行及有关单位相关外汇收支业务进行监督检查，配合做好其它外汇执法检查工作。
	王博
	B
	1.2

	
	信贷管理与分析
	负责对货币信贷、金融稳定有关情况进行调查研究与分析上报；负责农村信用社改革试点专项中央银行票据管理，做好资金支持工作；负责再贷款、再贴现的日常管理、检查和调查；负责存款准备金、利率、汇率管理及有关情况反馈。
	孟永强
	A
	1.5

	
	金融市场管理
	负责金融市场管理及报表，民间借贷调查与分析。其他临时性调查
	王和平
	C
	1.1

	纪

检

监

察

室
	纪检组长
	负责本部全面工作；组织制定工作计划并负责落实；负责部内公文审核签发；负责各项制度的修订完善，并监督执行。
	陈丽清
	纪检组长
	2.3

	
	纪检监察
	负责纪律检查、廉政教育、预防职务犯罪；负责行政监察；负责支行案件预防、信访工作；负责领导干部廉政档案及纪检监察档案管理。
	王惠芬
	C
	1.2


