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• 工资表是财务部门不可缺少的一种表格模
板，每个月都会在发放工资之前使用。作
为一名办公人员来说，我们应该如果快速
的在Excel表格中设计出既美观又准确的工
资表呢？下面就随小编一起去看看制作员
工工资单表格的方法。 



• 　方法/步骤如下：

• 　　1、输入工资表信息。新建一个空工作
薄，在工作薄中输入工资表的相应信息。





• 2、计算全勤奖。选择F4单元格，输入公式
“=IF（E4》22，E4*20，0）”按回车键，
既可以算出奖金，拖拽填充柄计算出其他
单元格的全勤奖。注意这里是按出勤天数
22天以上，奖金按出勤天数乘以20，来发
放奖金，22天以下没有奖金 





• 　3、计算社保。选择G4单元格，输入公式
“=（C4+D4+F4）*8%”按回车键，既可以
算出社保，拖拽填充柄计算出其他单元格
的社保。这里按全部收入的8%缴纳 





• 4、计算实得工资，选择H4单元格，输入公
式“=C4+D4+F4-G4”按回车键，既可以算
出实得工资，拖拽填充柄计算出其他单元
格的的实得工资 





• 　关于制作员工工资单表格的方法就给大
家详细介绍到这里了。如你还不知道怎么
制作员工工资单表格，那是很有必要来了
解一下啊！这对你会有很大的帮助。

• 返回系统114首页





















• Jjhl7684dggds如果你想学到更多的电脑知
识请随时关注系统114，记住我们的官方网
站：系统之家下载站 
http://www.xitong114.com/zhuti/


