
1. 方法一：排序法 

2. 第一步：打开工资表→在工资表最后一空白列输入1，2，3……(注：输入的数字与工资表的行数相同)
3. 第二步：在刚输入的数字下面向下输入1.1，2.1……，比上面的数据少一行，本列在K9中输入1.1[image: image1.jpg]Mo D ANY WO E20 TAD SR H2y WRY
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4. 第三步：在K列任何一个单元格中单击左键→单击工具栏上的升序排列按钮→选择工资表→编辑→定位→定位条件选择“空值”→确定。 

5. 第四步：在编辑栏中输入=A$1→按住Ctrl键不放敲回车键。 

6. 第五步：在单元格K15下方输入1.01，2.01……一直输入到6.01→单击工具栏上的升序排列按钮→删除K列的数据。加一下边框便大功告成了。[image: image2.jpg]et e ooy
Bl 5o ®a0 B0 MO 6X0 IAD WD Wy WBY 7 sE
QEHIISRIBE A0S S -0 BT ALBS -8

£l s cmsu EEEE B Aa e E A
B 5 s Ew
[ T 15 2 s e W B
1| ®5 [TREE |5 ra(ee au(pong [pR1R
B [—RAT] 9o [ e [H[w0] w0 | a6
E_ W0 23 R T TS [EAE [RELE |
R 2 THESIER] A* | o [ ]12] w0 | @
= i TR TR T [ T [0 [
BT | ~aiee | —wea| &0 | s [0[15] 12 3
23 [T [ T [ E sl
T I e R
T =T (R (B [ [Goan [RETE
2% | e | BOEA] A® | 1o (1wl w | w2
i} T TR [ B9 [G0nE BETE

Bur | srase | zaR] 8 | 1o [sw] 14 | wa




 

7. 　方法二：函数法 

8. 第一步：打开工资表→单击Sheet2标签→在Sheet2工作表的A1单元格中输入=IF(MOD(ROW(),3)=0,"",IF(MOD(ROW(),3)=1,Sheet1!A$1,INDEX(Sheet1!$A:$N,INT((ROW()+4)/3),COLUMN())))→向后拖到J1单元格(注：拖的长度应与原表长度相同)。[image: image3.jpg]B anp a8 SN0 W0 #E0 TRY BEQ Y WBY @ Ee
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9. 第二步：选择A1:J1区域向下拖→拖到第20行即可(注：拖的时候可能拖多或拖少，这时要看一下原表)→加一下边框便成功了。[image: image4.jpg]D ®aw WO MO G£0 IRD WD Wy B @ L
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