疫情期间五大办公建议书

各位亲爱的小伙伴们：
为保障每一位公司小伙伴的身体健康，疫情期间公司倡议如下：
1、没有身体异样且非疫区的返程人员，2月10日正常上班。当天到达公司必须佩戴口罩，测量体温正常后方可进入办公区域，公司会对办公室每天进行消毒；食堂集中用餐取消，具体用餐情况以行政部后期相关发文为准；不组织集中会议与活动，尽量避免人员聚集。
2、提倡错峰上下班等弹性工作制。
3、鼓励采用电话、网络等灵活办公方式。
4、召开会议优先采取视频方式，现场会议要减少参会人数、缩短会议时间、加大座位间隔、保证会场通风。
5、严格出差备案（成都市行政区划外）制度，无特殊情况一般不要异地出差，尤其是前往疫情高发地区。
特殊时期希望每一位小伙伴能够务必保护好自己和家人的身体健康，共同打赢这场无硝烟的战争！
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