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总师办公室主任工作职责

1.对未完成或未正确履行总师办各项业务工作负责。 

2.对年度技术组织措施、新产品开发、科研技改及生产技术准备综合计划未组织落实完成负责。 

3.对引进技术不能及时组织投产和消化吸收负责。 

4.对各种技术报告、技术文件报表的正确性、及时性负责。 

5.对所签署的各种技术协议未经充分论证造成损失负责。 

6.对管辖内技术文件、资料立卷归档不及时、不完整和泄漏工厂技术机密负责。 

7.对本室年度方针目标未及时展开和检查、诊断、落实负责。 

8.副主任协助主任工作，并对主任布置的工作负责。

