关于疫区返程员工在家办公通知书

亲爱的同事们：
新年好！
值此新春佳节之际，首先向您和家人表示新年的问候！恭祝公司大家庭的每位成员健康平安、阖家幸福！
春节期间，我们一直密切关注新型肺炎疫情。为确保公司小伙伴们的健康与安全，防止病毒扩散，为疫情防控尽一份力，公司经讨论评估，对湖北出发、途径湖北或接触疫病相关同事春节后上班时间作出如下调整：
湖北出发、途径湖北或接触疫病相关同事返回工作城市后隔离日期为14天。

如有发热或呼吸道感染情况，请务必及时到正规医院发热门诊就诊、积极配合治疗、严守隔离观察要求，并第一时间向公司报备。

在家正常办公期间考勤，需提报相关情况给公司考勤小伙伴，将统

一进行备案考勤；请同事们保持手机及网络畅通，通及时过电话、微信、微信群组等方式进行沟通。

4、对于没有在家办公条件(如无电脑设备等)的员工，结合自身情况，依照公司相关制度与流程申请休假。

   在家办公期间请大家及时关注公司企微推送的通知。

   祝新春快乐，平安健康！
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