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_________先生/小姐：
公司与_________ 部员工_________(身份证号：         ）订立的劳动合同（合同期限：______年_____月_____日至_______年_____月_____日），即将届满。经公司决定，公司不再与您续签新的劳动合同，公司与您的劳动关系自劳动合同期限届满之日起终止，公司根据相关法律规定和您的实际工作年限，向您支付经济补偿金，请您于至_______年_____月_____日前办理完毕所有离职手续。
特此通知
                                         公司
                                          _____年_____月_____日

_______________________________________________________________________________

 劳动合同到期不续订劳动合同通知书签收回执

    本人已收到劳动合同到期不续订劳动合同通知书，并在规定时间内办理相关手续。


签名：__________

日期：__________

