企业招聘工作时间进度表

单位名称：                            填表日期：     年   月    日
	发  布  招  聘  信  息  阶  段

	工作
完成
时限
	确定计划
	起草招聘
信息文稿
	广告设计
	媒体联络
	
	
	

	
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前

	初  试  与  复  试  阶  段

	岗位名称
	                工  作  完  成  时  限

	
	资料筛选
	初试（面试）
	复试（笔试）
	
	

	
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前

	
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前

	
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前

	
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前

	
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前

	
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前

	
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前

	
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前

	
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前

	
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前

	
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前
	月   日前

	备注
	




填表人：                      审核人：           总经理：

填表说明：
[bookmark: _GoBack]此表用于人力资源部门在进行招聘工作时，安排招聘工作的进度。此表在招聘工作进行前两天由招聘小组负责人填定完毕，并提前发到招聘相关部门和人员手中。
