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	培训要求：
希望参加培训人员认真学习，保存完整培训资料，如无故超支费用者自理。
1、请将培训资料原件交人力资源部归档
2、请将培训证书复印件交人力资源部归档
3、请在两周或一个月内配合人力资源部进行内部再培训
4、完成上述要求经人力资源部签字后方可报销
报销记录：




	申请部门
	
	申 请 人
	

	培训时间
	
	培训地点
	

	培训讲师
	

	培训名称
	

	培训内容
	

	培训费用预算
	

	部门负责人意见
	
	人力资源部意见
	
	总经理意见
	




