[bookmark: 企业安全台帐]企业安全管理基础台帐
文件夹一：安全生产责任制
一、营业执照
台帐资料：营业执照正、副本复印件； 二、安全生产许可证（危化企业）
台帐资料：安全生产许可证复印件
三、从事特种行业依法规定办理的相关证照
台帐资料：从事特种行业依法规定办理的相关证照复印件四、安全生产责任制
台帐资料：①企业各级、各部门安全生产责任制；②作业人员岗位责任制
要求：企业制定各级（经理、副经理、车间主任、班组长、员工等）、各职能部门（安全部、技术部、财务部等）安全生产责任制。
五、安全生产责任书
台帐资料：安全生产责任书
要求：①企业应在每年年初编制安全生产责任书并层层签订；②安全生产责任书一年一签；③企业安全生产第一责任人与各级、各部门负责人，各部门与本部门员工层层签订安全生产责任书。
文件夹二：安全管理规章制度

一、安全生产管理网络
台帐资料：安全生产管理网络图
要求：①企业应建立企业安全管理体系网络图；②安全管理体系网络图应上墙；
二、安全生产规章制度
台帐资料：企业安全生产规章制度
要求：企业基本安全生产规章制度包含但不限于以下制度： 安全生产教育培训制度，安全生产检查制度，事故隐患排查治理制度，安全生产投入保障制度，具有较大危险因素的生产经营场所、设备和设施管理制度，危险作业管理制度（包括登高、动火、临时用电、吊装、动土、断路、盲板抽堵、设备检维修、受限空间等作业），职业卫生管理制度，劳动防护用品配备和管理制度， 安全生产奖惩制度，安全生产事故报告和处理制度等。
三、设备、设施操作规程
台帐资料：企业设备、设施操作规程
要求：①各企业按照本企业岗位设置和生产情况制定相应的设备、设施操作规程；②设备、设施操作规程应存档并张挂于设备、设施附近墙上合适位置。
文件夹三：安全生产管理
一、安全生产例会

台帐资料：①安全生产会议签到表；②安全生产会议记录表要求：①企业应定期召开安全生产会议（一月至少一次）；

②参会人员必须亲自签名，不得代签；③安全生产会议记录表应实时记录，确保每次安全生产例会都有记录台帐。
二、特种设备安全管理
（一）特种设备注册登记、定期检测
台帐资料：①特种设备注册登记证明材料；②特种设备定期检测报告
要求：①新购买特种设备，厂方提供的设备资料是设备合法购置的凭证，是特种设备注册登记和定期检测的重要依据，应妥善保管，不得遗失；②特种设备使用前必须及时报镇安监所备案，注册登记后方能投入使用；③企业应掌握特种设备检验周期，对在用的特种设备定期申报检验。
（二）特种设备安全管理
台帐资料：①特种设备登记汇总表；②特种设备资料（厂方提供）；③特种设备定期检查维护表（锅炉使用情况定期检查表、压力容器使用情况定期检查表、电梯使用情况定期检查表、起重机械使用情况定期检查表、场（厂）内机动车辆使用情况定期检查表等）
要求：①企业应汇总本企业特种设备，实时掌握特种设备的使用情况；②企业应为每一台特种设备建立单独的管理台帐，包括，特种设备注册登记证明材料，特种设备定期检测报告，特种设备资料（厂家提供），特种设备日常维护记录；③企业应做好特种设备的日常维护，对特种设备进行定期检查，并及时记录台

帐；
三、危险作业审批表
台帐资料：①动火作业票；②动电作业票；③危险作业审批表；④危险作业交底记录
要求：①企业在进行登高、动火、临时用电、受限空间、设备检维修、吊装、动土、断路、盲板抽堵等危险作业时应严格执行审批制度，清理作业场地、进行作业交底、做好安全防范措施、落实专人监护方能作业；②对于作业时间较长的危险作业（持续一个月以上）应每月进行一次作业交底，并做好交底记录。
四、生产经营项目、场所、设备租赁和外包作业管理
台账资料：①生产经营项目、场所、设备承包或承租单位有关资质文件（复印件）；②安全协议；③生产经营项目、场所、设备承包或承租单位特种作业人员上岗证书（复印件）
要求：①企业应在生产经营项目、场所、设备发包或出租前要求对方提供相关资质进行备案并与其签订安全协议；②企业不得将生产经营项目、场所、设备发包或出租给不具备安全生产条件或者相应资质的单位或个人；③企业应将承包、承租单位的生产经营活动视为本企业生产经营活动的一部分，统一协调和管理。
五、安全奖惩台帐
台帐资料：安全生产奖惩管理台帐
文件夹四：职业健康管理台帐

一、劳动防护用品管理
台帐资料：劳动防护用品发放记录表
要求：①企业应按规定发放劳动防护用品；②企业应做好劳动防护用品的发放记录，做到随发随记，实时掌握劳动防护用品发放情况。
二、职业卫生管理台帐
台帐资料：职业健康监护档案登记汇总表、从业人员职业健康监护档案、职业危害因素辨识汇总表
要求：①企业应对工作岗位职业危害因素进行辨识，并将危害因素、防范措施和事故应急措施告知从业人员；②在从业人员从事职业危害作业之前，企业应对其进行职业健康检查，在从业人员从事职业危害作业过程中，企业应定期对其进行职业健康检查，在从业人员结束职业病危害作业后，企业应对其进行职业健康检查；③职业健康检查结果经职工本人签字确认后存档，建立健康档案；④从业人员健康监护档案永久留档。
文件夹五：安全教育培训
一、安全教育培训计划
台帐资料：①安全教育培训计划表；②安全教育培训记录表要求：企业应于年初制定本企业全年安全教育培训计划，按
计划对从业人员进行安全教育培训，并建立本年度教育培训档案。
二、安全管理人员台帐

台帐资料：①安全管理人员名册；②主要负责人、分管安全负责人、安全员、危化品仓库保管员证件复印件
要求：①企业主要负责人、分管安全负责人、安全员、危化品仓库保管员必须参加资格培训后方能从事相应的生产经营活动；②企业从业人员超过五十人的应当配备符合规定的专职安全生产管理人员③安全管理人员应及时参加复训，确保证件在有效期内。
三、特种作业人员管理
台帐资料：①特种作业人员名册；②特种作业人员证件复印
件
要求：①从事特种作业的人员必须参加资格培训后方能上岗；②特种作业人员必须定期进行特种作业操作证件的复审，确保证件在有效期内。
四、从业人员“三级”安全教育
台帐资料：从业人员三级安全教育卡
要求：①企业应对新进人员进行“三级”（公司级、车间级、班组级）安全教育，建立从业人员教育培训档案；②不经过“三级”安全教育的人员不得上岗。
五、“四新”教育培训
台帐资料：安全教育培训记录表
要求：①企业采用新工艺、新技术、新材料或使用新设备， 必须对从业人员进行专门的教育培训；②参加安全教育培训人员

必须当场亲自签到，并作为安全教育培训台帐资料保存；③及时记录安全教育培训内容并保存。
文件夹六：安全检查和事故隐患排查
一、安全检查
台帐资料：①安全检查表；②整改反馈表
要求：①企业应开展日常安全生产检查（企业主要负责人组织全厂安全大检查每月至少一次）；②参检人员必须亲自签名，不得代签；③安全检查完成后填写安全检查表，安全检查表原件由安全管理部门留存，复印件按检查表中责任部门（人）数量多少分别下发到责任人或其所在责任部门；④责任人或责任部门负责人待整改完毕后填写整改反馈表，原件由责任部门留存，复印件交安全管理部门；⑤安全管理部门接到整改反馈表后组织复查，复查合格并签字后，将安全检查表连同各责任部门上交的整改反馈表一起存档，作为安全检查台帐资料。
二、事故隐患排查治理
台账资料：①事故隐患排查治理日查表；②事故隐患排查月报表
要求：①企业应以车间、班组为单位，组织作业人员开展安全生产事故隐患日查工作，并做好排查记录；②企业应每月开展事故隐患排查，并对排查情况进行统计，形成书面统计分析表上报安全生产监管部门。
三、重大事故隐患

台帐资料：①重大事故隐患记录表；②重大事故隐患应急预

案

要求：①定期进行安全检查，发现重大事故隐患及时记录；
②整改时或因故未能及时进行整改的，应制定详细的整改计划和安全监控管理措施，确保不发生事故；③对一时不能整改完毕的重大事故隐患，除采取临时措施减少隐患危害程度外，还应制定专门的应急预案。
文件夹七：应急救援预案及应急演练
台帐资料：①应急救援预案；②应急救援预案教育培训计划；
③应急救援预案教育培训表；④应急救援预案演练记录表；⑤应急救援预案演练评估报告
要求：①企业应制定并实施本企业生产安全事故应急救援预案；②应急救援预案应一年至少演练一次；③应急预案演练前应组织参演人员进行教育培训，演练后应对演练情况及效果进行评估，编写评估报告，并对应急救援预案进行必要的修订。
[bookmark: _GoBack]文件夹八：事故调查处理台帐
台帐资料：①现场勘察、调查的情况记录、照片，伤情报告书或诊断、手术证明（复印件）；②事故分析会记录；③事故登记表。
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公司总（副总）工程师：姓名
公司分管安全负责人：姓名
安全生产领导小组
公司负责人：姓名
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安全生产会议签到表

	会议主题
	
	主持
	

	会议地点
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安全生产会议记录表

	会议主题
	
	主持
	

	会议地点
	
	时间
	

	会议议程

	

	会议内容

	




特种设备登记汇总表

	序号
	
设备注册代码
	
使用证编号
	
设备名称
	
型号
	
制造单位名称
	
使用状态
	
出厂编号
	本次检验日期
	下次检验日期
	特种设备安全管理
人员
	
备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表人：	日期：

锅炉使用情况定期检查表


设备名称：
	检查项
目
	检查项
目编号
	检查内容
	检查情况

	


安全附件及安全保护装置
	
1
	液位（面）计是否有最高、最低安全液位标记，液位是否显示清楚并
能被作业人员正确监视
	

	
	2
	安全阀是否有效或水封管是否被
堵塞
	

	
	3
	压力表是否有效
	

	
	4
	温度表是否有效
	

	
	5
	仪器仪表显示参数是否与液位计、
压力表、温度表一致
	

	
	6
	相关保护装置和报警装置是否有
效
	

	
运行参数
	7
	水位、压力、温度是否在允许范围
内
	

	
	8
	是否及时填写运行记录，记录是否
与实际相符
	

	本体、阀门、管道状 
况
	9
	是否发现漏气、漏水现象
	

	
	
10
	
是否有肉眼可见的损坏（含炉墙）
	

	
水（介） 质处理
	11
	水处理设备或锅内水处理是否正
常
	

	
	12
	是否有水（介）质化验记录
	

	其它
	13
	是否存在常压锅炉承压使用情况
	

	
	14
	操作规程是否有并完好
	


审核人：	填表人：	日期：

压力容器使用情况定期检查表


设备名称：

	检查项目
	检查项目编号
	
检查内容
	
检查情况

	



安全附件及安全保护装置
	
1
	液位（面）计是否有最高、最低安全液位标记，液位是否显示清楚并能被作业人员正确监视
	

	
	2
	安全阀是否有效
	

	
	3
	压力表是否有效
	

	
	4
	温度表是否有效
	

	
	
5
	铁路、汽车罐车等紧急切断装置是否有效
	

	
	
6
	快开门式压力容器的快开门连锁
保护装置是否有效
	

	
	
7
	仪器仪表显示参数是否与液位计、压力表、温度表一致
	

	
运行参数
	
8
	水位、压力、温度是否在允许范围
内
	

	
	
9
	是否及时填写运行记录，记录是否与实际相符
	

	
本体、阀门状况
	10
	是否存在介质泄漏现象
	

	
	11
	设备本体是否有肉眼可见的变形
	

	
	
12
	基础是否存在位移、沉降、倾斜开裂现象
	

	
	
13
	与外部管道连接是否存在松动、错
位
	

	其它
	14
	操作规程是否有并完好
	


审核人：	填表人：	日期：

电梯使用情况定期检查表


设备名称：

	检查项目
	检查项目编号
	
检查内容
	
检查情况

	
合格标志及警示标记
	
1
	是否有安全检验合格标志，并按规定固定在电梯的显著位置，是
否在检验有效期内
	

	
	
2
	安全注意事项和警示标志是否置于易于为乘客注意的显著位
置
	

	

安全装置
	3
	电梯内设置的报警装置是否可
靠，联系是否畅通
	

	
	4
	呼层、楼层等显示信号系统功能
是否有效，指示是否正确
	

	
	5
	防夹装置是否可靠
	

	
	6
	自动扶梯和自动人行道入口处
安全开关是否灵敏可靠
	

	
	7
	电梯门是否灵敏可靠
	

	
	8
	货运电梯入口是否有门或安全
护栏，防护是否可靠
	

	其它
	9
	操作规程是否有并完好
	


审核人：	填表人：	日期：

起重机械使用情况定期检查表


设备名称：

	检查项目
	检查项目编号
	
检查内容
	
检查情况

	
	1
	制动、缓冲、防风等安全保护装
置是否有效工作
	

	
	
	载荷、力矩、位置、幅度等相关
	

	
	2
	限制器，制动器，限位器是否有
	

	安全附 
	
	效工作
	

	
	
	
	

	件及安全保护装置
	3
	运行警示铃、紧急制动、电源总
开关是否有效
	

	
	4
	吊钩、钢丝绳、主要受力件是否
有肉眼可见的损坏
	

	
	5
	吊钩磨损情况是否在安全范围，
是否存在变形
	

	
	6
	钢丝绳是否断股、断丝、磨损、
扭结
	

	运行参数
	
7
	是否有日常运行记录
	

	其它
	8
	操作规程是否有并完好
	


审核人：	填表人：	日期：

场（厂）内机动车辆使用情况定期检查表

设备名称：

	检查项目
	检查项目编号
	
检查内容
	
检查情况

	

设备状况
	1
	车辆转向系统是否灵活
	

	
	2
	车辆及挂车是否有彼此独立的
行车、驻车制动系统
	

	
	3
	车辆的照明系统是否正常
	

	
	4
	易燃、易爆车辆是否备有消防器
材，并喷有禁止烟火字样
	

	其它
	5
	操作规程是否有并完好
	


审核人：	填表人：	日期：

危险作业审批表



编号：

 (
作业部位
填写人
作业部门
作业类别
作业负责人
交底情况
作业人员
特种作  业人员、工种和  证号
监护人
安全部门监护人
作业内容
作业时限
年
月
日
时
分
至
年
月
日
时
分
安 全 技 术 措 施
确认人
危害因素识别及防范、应急措施
确认人
作业部门负责人意见：
签名：
安全部门负责人意见：
签名：
车间负责人意见：
签名：
厂领导审批意见：
签名：
完工验收时间
年
月
日
时
分
验收人（签名
）
：
)


































作业类别：登高、受限空间、设备检维修、吊装（大件）、动土、断路、盲板抽堵

动	火	作	业	票

编号：

	动火车间
	
	填写人
	

	动火部位
	
	动火部门
	

	动火人
	
	特种作业类别
	
	证件号
	

	动火人
	
	特种作业类别
	
	证件号
	

	动火人
	
	特种作业类别
	
	证件号
	

	动火人
	
	特种作业类别
	
	证件号
	

	监护人
	
	工种
	
	安全部门监护人
	
	工种
	

	作业内容
	

	动火时间
	年	月	日	时	分
	至
	年
	月
	日
	
	时
	分

	主 要 安 全 措 施
	确认人

	1、动火设备内的物料清理干净，蒸汽吹扫或水洗合格，达到动火条件。
	

	2、断开与动火设备相联的所有管线，加盲板（
	）块。
	
	
	
	
	

	3、动火周围（最小半径 15 米）的下水井、地漏、地沟、电缆沟等已清除易燃物，
并采取覆盖、铺沙、水封等手段进行隔离。
	

	4、与罐区内动火点在同一围堤内和防火间距以内的易燃储罐不得脱水作业。
	

	5、清除动火点周围的易燃物。
	

	6、高处作业应采取防火花飞溅措施。
	

	7、电焊回路线应接在焊件上，把线不得穿过下水井或与其他设备搭接。
	

	8、乙炔气瓶（禁止卧放）、氧气瓶与火源的距离不得少于 10 米。
	

	9、现场接入消防栓（	）个，准备灭火器（	）个，铁锨（	）把，。
	

	10、其他补充安全措施：
	

	危害识别：
	

	作业部门负责人意见：




签名：
	安全部门负责人意见：




签名：
	车间负责人意见：




签名：
	厂领导审批意见：




签名：

	完工验收时间
	年	月	日	时	分
	验收人（签名）：



临	时	用	电	作	业	票

编号：

	动 电 车 间
	
	填	写	人
	

	动 电 部 门
	
	监	护	人
	

	动 电 部 位
	
	电源接入点
	

	用电设备及功率
	
	工 作 电 压
	

	作 业 内 容
	
	安全部门监护人
	

	临时用电人
姓	名
	
	电工操作证号
	

	
	
	电工操作证号
	

	动 电 时 间
	年	月	日	时	分 至	年	月	日	时	分

	主 要 安 全 措 施
	确 认 人

	1、作业人员持有“特种作业（电工）操作证”。
	

	2、在防爆场所使用的临时电源、电器和线路达到相应的防爆等级。
	

	3、动电作业的单相和混用线路采用五线制。
	

	4、动电线路架空高度在装置内不低于 2.5 米，道路不低于 5 米。
	

	5、动电线路架空进线不得采用裸线，不得在树上或脚手架上架设。
	

	6、暗管埋设及地下电缆线路设有“走向标志”和安全标志，电缆埋深大于 0.7 米
	

	7、动电作业配正规的电盘、箱，电盘、箱良好有防雨措施。
	

	8、动电作业设施安有漏电保护器，移动工具、手持工具应一机一闸一保护。
	

	9、动电作业设备、线路容量、负荷符合要求。
	

	10、其他补充安全措施：
	

	危害识别：
	

	动电部门负责人意见：





签名：
	安全部门负责人意见：





签名：
	车间负责人意见：





签名：
	厂领导审批意见：





签名：

	完工验收时间
	年	月	日	时	分
	验收人（签名）：



危险作业安全交底记录表

	作业名称
	
	作业时限
	年	月	日-	年	月	日

	作业部门
	
	交底部位
	

	交底人签名
	
	职务
	
	交底时间
	

	





安全技术交底内容
	

	


危险作业针对性交底内容
	危险因素
	

	
	防范措施
	

	
	

应急措施
	

	


接受交底人员签名
	作业负责人：

	
	安全监护人（跟班安全员）：

	
	主要作业人员：

	
	其他协助作业人员：



安全生产奖惩管理台帐

	序号
	时间
	被奖惩单位
或个人
	奖惩原因及依据
	金额（元）
	被奖惩单位
或个人签字

	
	
	
	
	奖
	惩
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



 	年度岗位职业危害因素辨识汇总表

	
序号
	作业场所岗位
名称
	职 业 危害因素
名称
	
危害来源
	
设备状态
	
操作方式
	
是否隔离
	接触职业危害因素人数
	
浓度强度
	工程防护设施
	个体防护用品

	
	
	
	
	
	
	
	总人数
	女工数
	农民工数
	
	有（名称）
	无
	有（名称）
	无

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



职业健康监护档案登记汇总表

	
序号
	
车间部门
	
姓名
	
性别
	
出生年月
	
进厂时间
	
离厂时间
	
工种/岗位
	
接触危害因素名称
	接触时间
（年/月/日
	职业健康检查结果

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	）	进厂
	在厂（结果正常
时此栏不填）
	离厂

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



[bookmark: 劳动防护用品发放记录表]劳	动	防	护

	日 期
	名	称
	数量
	领用部门
	领用人
	日 期
	名	称
	数量
	领用部门
	领用人

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




安全教育培训计划表

	序号
	培训时间
	组织培训部门
	培训对象
	培训内容

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


填表人：	日期：

安全培训教育记录表

	培训主题
	
	主持
	

	培训地点
	
	时间
	

	参加人员签名

	姓	名
	部	门
	姓	名
	部	门
	姓	名
	部	门

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	培训内容

	


注：必须由参加培训人员亲自签名，参加培训人员多可另附签名页。


安	全	管	理	人	员	台	帐

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	职务
	文化程度
	证书类型
	证书编号
	发证时间
	复审时间
	发证机关
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	




特	种	作	业	人	员	管	理	台	帐

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	文化程度
	车间
	班组
	工种
	证书编号
	发证时间
	复审时间
	发证机关
	入厂时间
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



三	级	安	全	教	育	卡

	姓名
	
	性别
	
	健康状况
	
	厂级教育
	①安全生产法律法规、制度、标准；
②企业职业健康安全工作状况、特点和规章制度；
③作业场所存在的危害因素、防护措施和一般安全防护知识；
④本企业或本行业事故典型案例。
教育者：	年	月
	



日

	工种
	
	文化程度
	
	考试成绩
	
	
	
	

	家庭住址
	
	
	
	

	

本人简历
	起止年月
	何地、何单位
	证明人
	车间教育
	①车间安全生产特点及状况；
②工种专业安全技术要求及操作规程；
③作业场所安全要求，主要设备设施安全技术知识；
④事故预防与应急救援措施。
教育者：	年	月
	



日

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	班组教育
	①作业岗位环境、设备特点和状况；
②岗位安全技术规程；
③作业环境、设备操作特点和事故应急处置方法；
④劳动防护用品的使用及文明生产的要求。
教育者：	年	月
	



日

	
	
	
	
	
	
	

	家庭成员及主要社会关系
	姓名
	年龄
	与本人关系
	现在何处任何职
	
	
	

	
	
	
	
	
	受教育后的认识（受教育者填写）：








受教育者：	年	月
	








日

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	入厂介绍人
	
	与本人关系
	
	
	

	
	本人身份证号
	
	
	




安	全	检	查	表
 (
检查人员
序号
检查部位（车间
）
、内容及存在问题
整改意见
完成期限
责任部门
（人）
备注
复查结果
复查人：
年
月
日
)检查类型：□大检查 □专项检查 □定期检查 □不定期检查	检查时间：	年	月	日


整改反馈表

	序号
	检查提出的安全隐患
	整改措施
	完成时间
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
整改结果
	

责任部门（负责人）：	年	月	日




 	年 	月企业安全生产隐患排查治理情况报表
填报单位（盖章）：	填报日期：	审核人（签名）：

	序
号
	隐患
部位
	隐患
内容
	隐患
等级
	整改情况（整改是否结束、投入资金
情况、未整改完毕采取的措施等）
	整改
时限
	责任部门
（人）
	备
注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：①隐患等级分为一般事故隐患和重大事故隐患；②该表于下月 5 日前报送村安保办或镇安监所。

车间（班组）安全生产隐患排查日查表

	排查人员
	

	



隐患内容及岗位责任人
	

	


防范措施整改情况
	

	
整改结束时限
	

	车间（班组）负责人确认意见
	

签名：	年	月	日



重大事故隐患记录表
 (
隐患名称
隐患部位
隐患治理
可能发生的危害
治理措施
治理责任人
资金来源
治理期限
治理到位前的安全防范措施
整改结果
复查时间
复查人
)隐患编号：	隐患排查时间：


























安全管理员：	隐患治理责任人：	填表时间：

（注：此表原件由安全生产管理部门备案，复印件交由隐患治理责任部门遵照整改完毕后备案）

 (
演习时间
演习项目
演习原因：
演习指挥、参加人员、经过：
对应急预案的评审：
参加评审的部门和人员：
审
核
记录人员
日 期
)应急演练记录表












栏目不够填写时另附纸

事	故	登	记	表
	发生时间
	年	月	日	时	分

	发生地点
	

	事故性质
	
	事故类型
	

	直接经济损失（万元）
	

	伤亡人员
情况
	姓名
	性别
	年龄
	籍贯
	工种
	学历
	受过何种
安全教育
	职务
	伤害程度

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	事故经过及原因：

	预防事故重复发生的措施：

	事故责任分析及责任人处理情况：



