XX有限公司（员工内部资料保密）

                履  历  表 
	基本信息
	姓名
	
	年龄
	

	
	性别
	
	入司时间
	

	
	部门
	
	职位
	

	
	直接经理
	
	员工编号
	


	个人资料

	民族：
	政治面貌：
	参加工作时间：  
	个

人

近

照

	身份证号码：                  婚姻状况：未婚/已婚/离婚/ 
	

	出生日期：         出生地点：     

户口所在地：      省     市      区（县）          派出所

档案所在地：      省     市      区（县）          单位

社会保险状况(有无)：   养老 □  失业  □   大病 □  住房公积金  □
	

	现住地址：                               邮编：        住宅电话：

（请尽量提供以便工作联系）

家乡通信地址：                           邮编：        传呼：         手提：                       

	家庭资料

	父母姓名（如去世请注明）         

                
	父亲姓名：       职业：    联系电话：       政治面貌：  兄弟姐妹人数 

母亲姓名：       职业：    联系电话：       政治面貌：  

	配偶姓名：           职业：        联系电话：               政治面貌：                                    

	紧急事故联系人

资料
	姓名：           关系：                    联络电话：

地址：                                     邮编：


	教育程度（ 请依先后次序列出）

	   起止时间
	     学校名称
	学  制
	           专业/毕业证

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	                                 专业、社团资格

	 职称/会员/奖项
	     时间
	社团名称
	               社团性质

	
	
	
	

	
	
	
	

	受过何种培训

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	语言能力与技能

	第一外语及水平
	

	第二外语及水平
	

	其它语言或方言
	

	其它技能
	


	                       工作记录（请依先后次序列出）

	日期
	公司名称：
	行业：

	
	受聘职位


	离职职位
	受聘薪金
	离职薪金

	
	主要职责



	
	离职原因

	日期
	公司名称：
	行业：

	
	受聘职位


	离职职位
	受聘薪金
	离职薪金

	
	主要职责



	
	离职原因

	日期
	公司名称：
	业务性质：

	
	受聘职位
	离职职位
	受聘薪金
	离职薪金

	
	主要职责



	
	离职原因

	日期
	公司名称：
	业务性质：

	
	受聘职位
	离职职位
	受聘薪金
	离职薪金

	
	主要职责



	
	离职原因

	职业生涯计划

	您的个人爱好与兴趣：



	您个人认为做人应坚持的最重要原则：



	您认为从最近的工作中您得到的最大收获是：



	您希望在下一个工作中学到什么，个人职业方向与兴趣所在：



	请描述您未来五年计划发展的领域：



	本人健康状况良好

	身高     米

体重    公斤
	视力：良好（   ）/近视（   ）度/散光（   ）

血型： 
	缺陷：无（  ）有（  ）




	其它信息

	                                                                否           有

有否因工作表现未能合符公司要求而遭解雇？                        □           □

有否曾涉及任何刑事罪行？                                        □           □

可否向你现时或前任雇主查询有关阁下之工作表现及薪金？            □           □

	                            最近一位雇主咨询人（必须填写）

	为方便本公司咨询阁下以往的工作记录或在校成绩，请详细列出阁下最近一位雇主或咨询人的详细资料：

姓名：          单位：          职务：           地址：

邮编：          联系电话：      与阁下关系：

	                                    入司渠道

	□从报纸广告上得知招聘信息　  □从网上得知招聘信息（网站名：  　　        　 　）

□在招聘会上投简历 　　□公司员工介绍（姓名：       关系：　　）　□其他：          

	申明书

	本人授权公司向本人曾任职的雇主，介绍人或咨询人查询所有记录。

本人谨申明以上提交的一切资料绝对正确，如有不实，可作为立即被开除处分的理由，而公司无须作出任何赔偿。本人愿意遵守公司规则。

日期：                                                     署名：

日期：                                        签署：



