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职责描述
负责根据预算体系及管理的需要设计修改内部管理报表，并对预算表格进行整理分析，理清数据关系，改进改善管理制度及表格
负责及时反映预算基础的变化，根据制度进行预算调整
负责根据预算监控日常支出，并定期进行反馈
负责按时、按质、按需提供内部管理报表，对公司经营状况和预算执行情况进行分析
负责按时进行年度预算的编制工作

职责要求简要说明
每年三月调整各项内部管理报表，内部管理报表、数据基准与预算体系匹配度98%以上
无超出预算标准的费用支出签批，每周五下午17:00前提交本周反馈报告
内部管理报表查询率98%以上
每年12月10日前提交年度预算报告
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