
新员工试用期工作记录

公司：*************科技有限公司   

部门：                            

职务：                            

姓名：                            

入职时间：                        
试用周期：                        
年     月     日

	试用期第一周

	工作

内容
	

	心得

建议
	

	试用员工签名：
	指导员签名：


	试用期第二周

	工作

内容
	

	心得

建议
	

	试用员工签名：
	指导员签名：


	试用期第三周

	工作

内容
	

	心得

建议
	

	试用员工签名：
	指导员签名：


	试用期第四周

	工作

内容
	

	心得

建议
	

	试用员工签名：
	指导员签名：


	试用期第五周

	工作

内容
	

	心得

建议
	

	试用员工签名：
	指导员签名：


	试用期第六周

	工作

内容
	

	心得

建议
	

	试用员工签名：
	指导员签名：


	试用期第七周

	工作

内容
	

	心得

建议
	

	试用员工签名：
	指导员签名：


	试用期第八周

	工作

内容
	

	心得

建议
	

	试用员工签名：
	指导员签名：


期末总结

	员工工作总结
	

	试用期

指导员意见
	

	部门主管

（经理）意见
	



