
XX公司员工惩戒通知单

                                                              年   月   日

	受处分人姓名
	
	部 门
	
	岗 位
	

	惩戒事由：



	惩戒级别
	经济：罚款     元；扣工资     元；扣奖金     元

	
	行政：警告□    记过□    记大过□    辞退□    开除□

	补充处分
	

	    罚款    元应在    年    月    日    时止缴会计室，逾期不缴者将在当月工资中双倍扣除。

	    此惩戒通知单我已收到                     受处分人/日期


                                  XX集团公司人力资源部

注：本单一式三联，人事部留存一联，转会计室和受处分人直接上级各一联，由受处分人直接上级知达受处分人。


