
人力资源需求申请更改单
                                                               编号：

	 
申
请

职

位
	职位名称
	 

	
	所属部门
	 

	
	直接负责人
	 

	
	联系电话
	 

	更改原 因
	 

	更 改
项 目
	 

	部门负责人：
 
 
签字：           

年      月      日
	人力资源部经理：
 
 
签字：           

                  年      月      日

	备
注
	1.   补员更改由需求部门经理签署意见生效；

2.   增员更改由人力资源部签署意见生效。



