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（单位名称）

宁  人字[      ]第    号

                                                                        

[bookmark: _Toc530144086]终止（解除）劳动合同决定书

          于      年  月  日到本单位工作，从事      
         工作，最近一期劳动合同自      年   月   日至
      年   月  日。现因                                ，依据《劳动法》下列条款之一：
1、第二十三条规定：劳动合同终止。
2、第二十四条规定：双方同意解除劳动合同。
3、第二十五条规定：用人单位可以解除劳动合同：
4、第二十六条规定：用人单位可以解除劳动合同；
5、第三十一条规定：劳动者提出解除劳动合同；
6、第三十二条规定：劳动者可以随时通知用人单位解除劳动合同。
7、
经研究，决定从         年     月     日与           终止（解除）劳动合同。

                            
                                   （单位名称）
         年    月    日
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	××公司劳动合同终止通知书

	填制部门
	
	档案编号
	

	审批人员
	
	批准日期
	

	尊敬的××先生/女士：
       本公司与                部门员工             订立的劳动合同（期限为          年     月     日至          年     月     日），符合《劳动合同法》的相关规定。
       ○合同期满，公司提出终止的。
       ○合同期满，员工提出终止的。
       ○劳动者依法享受基本养老保险待遇的。
       ○劳动者死亡，或被人民法院宣告死亡或失踪的。
       ○公司被依法宣告破产的。
       ○公司被吊销营业执照、责令关闭、撤销或公司决定提前解散的。
       ○法律及行政法规规定的其他情形。
       因此，您的合同将在        年    月    日终止，由公司人力资源部负责通知您进行相关离职手续的办理。
       特此通知
                                                                                             ××××公司（签章）
                                                                                        日期：         年      月      日
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	××公司解除劳动合同证明书

	填制部门
	
	档案编号
	

	审批人员
	
	批准日期
	

	兹就曾任职本公司员工                     相关事宜作以下证明：
        一、劳动合同期限
        劳动合同期限为：自        年    月    日至        年    月    日止。
        二、劳动合同解除或终止日期
        劳动合同终结日期为：        年    月    日。
        三、工作岗位：
      （1）        年     月     日至        年     月     日，于          部门任             职务
      （2）        年     月     日至        年     月     日，于          部门任             职务
      （3）        年     月     日至        年     月     日，于          部门任             职务
        四、服务年限
        在公司的服务年限为     年     个月。
                                                                                                                   ××××公司
                                                                                          日期：          年     月     日
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	××公司协商解除劳动合同协议书

	填制部门
	
	档案编号
	

	审批人员
	
	批准日期
	年     月     日

	        甲方：××公司
       乙方：
       甲乙双方于         年    月    日签订固定期限的劳动合同，现由甲方（或乙方）动议提出协商解除劳动合同的要求，经甲乙双方协商一致，同意解除劳动合同，关达成以下协议：
       一、解除劳动合同日期
       解除劳动合同的日期为：        年    月    日。
       二、经济补偿金
       ○甲方根据乙方工龄支付相当于        个月工资的经济补偿金            元，并在完成工作交接时支付。
       ○甲方无需支付经济补偿。
       ○其他情况（请列出）
       三、薪资结算
       薪资结算至        年    月    日，并于当日或次月发薪日支付。
       四、其他事项
       _________________________________________________
       _________________________________________________
       五、协议生效
       本协议自甲乙双方签章起生效。
       六、本协议一式两份，甲乙双方各持一份保存。
       甲方：××××公司（签章）                                            乙方：（签章）：
       日期：        年    月    日                                             日期：        年    月    日
       （备注：解除合同的协议书，可根据解除合同的不同情形进行适当变更。）


















