质检员岗位职责

一、岗位职责

1、严格遵守国家的法律法规和公司的各项规章制度，在质检主任的直接领导下工作；

2、按照ISO9001标准要求建立质量管理体系，确保及提高产品质量符合规定要求；

3、针对产品的特殊性，做好产品工艺文件的调整工作；

4、依据质量检验制度对生产的产品进行检验，对不合格品提出处理意见

5、负责对生产过程中的产品质量检验记录的整理，根据检验记录对生产工艺进行分析、诊断；

6、对生产过程中的工艺执行情况进行监督，对生产过程中的工艺指标进行跟踪控制；

7、开展生产工序质量管理，落实“自检、互检、抽检”三检措施，实现产品零缺陷；

8、负责检验仪器的配置、使用、校正和维护保养，保证检验工作的正常进行；

9、质检人员在工作中发现产品质量出现异常时，应及时上报部门，即时纠正、处理异常情况；

10、熟悉公司生产所用的各种原辅材料和燃料等各品种产品的性能和质量规格， 以及产品质量检测分析的操作方法、原理、注意事项；

11、熟悉各岗位仪器的性能、使用方法及一般日常维护，严格按照公司所制订的质量控制标准和分析检测操作规程（即《分析作业指导书》）完成日常检测分析、及原料检测、中间控制、产品出厂检测工作；

12、认真、及时、准确地做好各项检测的原始记录，数据处理遵循三级检查制。

13、负责对生产过程中质量记录的收集、整理、归档，建立公司的质量管理档案；

14、对质量报表及时填报、汇总和上报；

15、参与技术标准，新检验方法的制订、验证工作；

16、严格遵守保密制度，不允许将质检工作岗位的各种资料、数据、信息等私自带走或传递给任何与本岗位无关的人员；

17、积极参加公司和部门组织的业务培训，努力学习与分析化验有关的各方面知识，不断更新检测方法及手段，提高业务理论和技能水平；

18、做好重要设备、精密分析仪器的日常维护保养工作，坚持日常点检，确保设备仪器正常运转，并做好运行和台帐记录；

19、服从部门领导的临时工作安排；

二、职责权限

1、有产品质量监控权；

2、有生产工艺监控权；

3、有原材料、燃料品质检测权；

4、有质量档案管理权；

5、有质量数据统计权、分析权；

三、岗位责任

1、对原材料、燃料等产成品质量检测的差错率负责；

2、对质量数据统计分析的准确性负责；

3、对质量管理档案的完整性负责；

